江苏省结构工程重点实验室管理制度

1、实验室正常开放时间为学校规定的上班作息时间。

2、凡试验项目，必须事先由项目负责人办理相关手续，即分别填写《试验项目申请表》；《试验项目安全责任书》；《试验准备完成确认单》。按试验项目申请次序先后，并经实验室主任批准，方可获得试验权。
3、凡试验项目，一律实行保证金管理制度。即缴付使用保证金，每次1000元，保证仪器设备完好无损；保证仪器设备及场地使用在约定期限内；保证实验场地整洁。待试验完毕，如做到“三保证”，将全额退还保证金。
4、所有试验项目的试件必须在结构大厅以外的场地浇注（除客观特殊情况外），并在制模、浇注的各个阶段，当日清扫场地。违者将按《重点实验室管理制度》按100元/天计扣保证金。
5、对于场地使用超过约定期限者（除客观特殊情况外），按200元/天计扣保证金。
6、实验室任何仪器设备，未经允许不得使用。未经同意，不得擅自将仪器拆卸或携出实验室外使用。
7、凡需安装电器设备或拉临时动力电源，必须事先经实验室同意，电器设备安装完毕第一次启动之前，须经实验室人员检查合格后才能接通电源。

 8、由实验室提供指定房间，为各试验项目组存放工具和物品，应堆放整齐，不得任意堆放杂物。

9、凡试验项目，试验完毕后的试件一律由实验室处置。
10、凡进入实验室人员必须注意人身及设备的安全，做试验时要有安全措施。
11、要保持实验室内外环境的整洁，每天下班前要清扫现场。 

12、进入实验室实验区域必须衣着工作服，佩戴安全帽。

13、未经许可，任何人不得擅自使用实验室的仪器设备为他人做试验，若被发现，实验室有权处罚当事者。 

14、要逐步建立实验室自我评估制度。按照实验室的基本条件、管理水平、投资效益、实验室特色等方面的要求制定评估体系，定期进行评估检查。 
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